UNIVERSIDAD
DE LOS ANDES

VENEZUELA

EL CONSEJO UNIVERSITARIO DE LA UNIVERSIDAD DE LOS ANDES

En ejercicio de la atribucion sefialada en el Ordinal 21 del Articulo 26 de la Ley de
Universidades, dicta el siguiente:

REGLAMENTO DE PREPARADORES
CAPITULO I

DISPOSICIONES GENERALES

Articulo N° 1. Preparadores, segun lo dispuesto en el Articulo 105 de la Ley de
Universidades, son los estudiantes designados para colaborar con los instructores y
profesores en el desarrollo de las labores docentes, de investigacion y de extension.

Articulo N° 2. Los preparadores seran designados por el Consejo Universitario a
proposicion de los Consejos de Facultad o Nucleo, entre los estudiantes de la Universidad
que retinan los requisitos exigidos en el Articulo N° 5 de este Reglamento.

CAPITULO Il
DE LAS FUNCIONES Y OBLIGACIONES
Articulo N° 3. Las funciones de los Preparadores seran las siguientes:

a) Colaborar con el profesor en el desarrollo de las labores docentes y de
investigacion.

b) Colaborar con el profesor en cualquier otra actividad propia de la Catedra o
Departamento.

c) Asistir a los cursos de mejoramiento profesional que esta obligado a dictar el
departamento por si 0 a través de otro departamento o Institucion que esté en
capacidad de hacerlo.

Articulo N° 4. Es obligacion colaborar con la ensefianza e investigacion en la preparacion



y/o dictado de précticas o laboratorios, asi como al cumplimiento de cualquier actividad
derivada de su condicion de Preparador, contemplada en el Articulo 105 de la Ley de
Universidades. En ningun caso el Preparador podra sustituir al docente o investigador en
sus funciones.

Paragrafo 1. Al preparador deben reconocérsele todas las horas de trabajo, incluyendo las
dedicadas a la preparacion de practicas y laboratorios a juicio del Departamento y con la
aprobacion del Consejo de Facultad o Nucleo.

Paragrafo 2. Por cada dos (2) horas de préctica o laboratorio, se dara al preparador una
hora de preparacion.

Paragrafo 3. Los preparadores se ubicaran segin la siguiente tabla de trabajo:
Preparadores con 4, 5y 6 horas/semana. En casos excepcionales, el Consejo Universitario,
a solicitud razonada del respectivo Consejo de Facultad o Ndcleo, podra autorizar el
nombramiento de preparadores con hasta doce (12) horas de trabajo a la semana.

Articulo N° 5. Para ser preparador se requerira:

a) Ser estudiante regular de la Universidad de Los Andes y haber aprobado como
minimo el 30 % del numero de créditos exigidos para obtener el titulo
correspondiente.

b) Haber cursado y aprobado la asignatura o las equivalentes en las que deba
desempefiar sus funciones, con nota promedio no inferior a catorce puntos (14), sin
haber repetido la asignatura respectiva.

c) Someterse a las pruebas de concurso que se establecen para su provision.

CAPITULO Il

DE LOS CONCURSOS

Articulo N° 6. La seleccion de los preparadores se hara por concurso de oposicion, para el
cual se consideran como méritos los siguientes:

I PRUEBA DE CREDENCIALES

a) El promedio aritmético global de notas y el niimero de materias aprobadas.

b) La nota obtenida por el concursante en la asignatura o sus equivalentes, objeto del
CONCuUrso.

c) Titulos o diplomas obtenidos en otros estudios, relacionados con el area objeto del
CONCuUrso.

d) La experiencia derivada de trabajos relacionados con la asignatura, asi como los
informes rendidos por el profesor que coordine la actividad del preparador, aprobado



por el Departamento respectivo, constituirdn credencial de mérito en caso de que éste
participe en un nuevo concurso.
e) Cualquier otro mérito que el concursante pueda acreditar suficientemente.

Il PRUEBA DE CONOCIMIENTOS

La prueba de conocimientos consistird en dos (2) examenes, uno oral y otro escrito, a traves
de los cuales se evaluaran los conocimientos y aptitudes del estudiante en la o las
asignaturas objeto del concurso.

La duracién de esta prueba sera establecida por el jurado.

Paragrafo 1. ElI Consejo Universitario aprobara, a proposicion de las respectivas
Facultades o Nducleos, la puntuaciéon mediante la cual se valorardn los meéritos
contemplados en los literales a, b, ¢, dy e.

Paragrafo 2. Para la nota final la prueba de credenciales aportara el 30 % y la prueba de
conocimientos el 70 %.

Articulo N° 7. La preparaduria sera adjudicada al concursante que haya obtenido mejor
nota, siempre y cuando haya aprobado el examen de conocimientos con nota igual o
mayor a catorce puntos (14), sin aproximacion.

Articulo N° 8. En la oportunidad en que existan cargos vacantes para preparadurias, el
Consejo de Escuela respectiva, o en su defecto el Consejo de Facultad o Ndcleo, aprobara
la realizacion de los concursos correspondientes y llamara a los aspirantes a inscripcion.

Articulo N° 9EI proceso de inscripcion durara cinco (5) dias habiles, contados a partir del
Ilamado a inscripcion, y los aspirantes lo haran ante el Director de la Escuela o en su
defecto ante el Jefe de Departamento, mediante escrito que deberd acompafiarse de los
siguientes recaudos:

a) Constancia que lo acredite como alumno de la ULA.

b) Constancia de las calificaciones obtenidas en las asignaturas de la carrera.

c) Constancia de las credenciales aducidas como mérito.

d) Solvencia de biblioteca.

e) Certificado médico expedido por CAMOULA

Cerrado el periodo de inscripcién, el Consejo de Escuela o Departamento publicara la lista
de los aspirantes admitidos, una vez verificado el cumplimiento de los recaudos exigidos en
los literales a, b, ¢, d y e del presente articulo. Los recaudos seran remitidos al jurado
respectivo.

Paragrafo 1. Cerrado el periodo de inscripcion, el Consejo de Escuela o Departamento
publicara la lista de los aspirantes admitidos, una vez verificado el cumplimiento de los



recaudos exigidos en los literales a, b, ¢, d y e del presente articulo. Los recaudos seran
remitidos al jurado respectivo.

Articulo N° 10. El Consejo de Escuela o en su defecto el Consejo de Departamento
nombrara un jurado, formado por tres profesores responsables del dictado de la asignatura,
0 en su defecto tres (3) profesores del area de conocimiento. Dicho jurado tendra a su cargo
la realizacion del examen y la valoracion de los recaudos, dentro de los ocho (8) dias
siguientes al cierre de la inscripcion. El presidente del jurado sera el profesor de mayor
escalafon entre los miembros del mismo.

Articulo N° 11. Los nombramientos de preparadores se haran por dos (2) periodos
semestrales consecutivos o por afio lectivo, segin el caso, a proposicion del Consejo de
Facultad o Nucleo. El contrato podré ser renovado s6lo por una vez, a juicio de la Unidad
Académica respectiva.

Paragrafo 1. En el caso de que la asignatura se dicte en periodos alternos, la contratacion
sera solo por el periodo en que aquella se dicte.

Articulo N° 12. Los preparadores seran remunerados de conformidad con la tabla que al
efecto sancione el Consejo Universitario cada dos (2) afios, a proposicion del
Vicerrectorado Administrativo, en la oportunidad de la aprobacion del presupuesto
correspondiente.

Paragrafo 1. Los preparadores que hayan prestado sus servicios por dos (2) periodos
consecutivos durante el afio lectivo, o que para finales del mismo estén prestando servicios,
tendran derecho al pago de las vacaciones anuales y de fin de afio.

Articulo N° 13. El preparador gozara de un seguro de vida

Articulo N° 14. El incumplimiento de las funciones y obligaciones previstas en este
Reglamento, ocasionara la amonestacion, suspension o destitucion de los preparadores que
incurran en tales faltas, de acuerdo con la gravedad de los mismos.

Estas sanciones seran propuestas al Consejo de Facultad o Nucleo o por el profesor de la
asignatura a la cual sirvan.

Articulo N° 15. Con treinta (30) dias de anticipacidn por lo menos, a la iniciacion de cada
periodo lectivo, los Jefes de Departamento deberan solicitar al Consejo de Escuela, o en su
defecto al Consejo de Facultad o Nucleo, la apertura de los concursos correspondientes,
para cubrir las necesidades de Preparadores en las asignaturas adscritas al mismo.

CAPITULO IV

DISPOSICIONES FINALES
Articulo N° 16. Se deroga el Reglamento de Preparadores de fecha 18/12/80 y cualquier
otra disposicion del Consejo Universitario o de los Consejos de Facultad o Nucleo que
colidan con disposiciones del presente Reglamento.



Articulo N° 17. Lo no previsto en este Reglamento o las dudas que surjan en su
interpretacion o aplicacion, serén resueltas por el Consejo Universitario.

CAPITULO V
DISPOSICIONES TRANSITORIAS

Articulo N° 18. A partir de la entrada en vigencia del presente Reglamento queda
eliminada la denominacion de “Ayudantes Docentes”.

Articulo N° 19. El estudiante que esté contratado en la actualidad como Ayudante Docente
cambiard su denominacion a la de Preparador al vencimiento del respectivo contrato, de
conformidad con las disposiciones del presente Reglamento.

Dado, firmado y sellado en el Salon de Sesiones del Consejo Universitario de la
Universidad de los Andes, en Mérida a los siete dias del mes de julio de mil novecientos
noventa y tres.

Miguel Rodriguez Villenave Enrique Corao Febres
Rector Secretario



